Peter Seehafer

Bereichsleiter Malergewerbe
Technische Dienste Maler

T: 043 233 49 62, F: 043 233 49 60
peter.seehafer@smgv.ch

maler
glpser

Die Kreativen am Bau.

Makros aktivieren

Schritt 1: Datei anklicken

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN
% Ausschneiden Arial Marrow -9 A A
- Egy Kopieren -
infugen J A
~ Format iibertragen F KL "
Zwischenablage [F] Schriftart
B16 - _f\
A B C D E F G H
Den gewiinschten Monat mit einem Klick LT FEITE
wanlen (gehe zu) Absenzen Absenzen At

Den gewiinschten Monat mit einem Klick
in die Druckvorschau versetzen (fir Druck)

[

%]
-

3 |Mitarbeiterin Muster Peter

4 [Anstellung % 100.00 | im Januar

5 | Saldo fiir das Jahr 017 | -2'080.0000

9 [Januar Saldo Monat +/- -176.00

10 [Tag 0f 0270304 05]06[07]

Schritt 2: Optionen anklicken

Informationen

Informationen

SMGV-Arbeitszeitkontrolle 2017 DE

G: » Malergewerbe » K M G » Arbeitszeitkontrolle » Arbeitszeitkontrolle 2017

Neu

Offnen

Speichern

Speichern unter

Drucken

Freigeben

Exportieren

SchlieBen

Konto

Optionen

s

Konvertieren

»

Arbeitsmappe
schiitzen -

A
(%)
LS

Auf Probleme
tberpriifen -

Kompatibilitatsmodus

Einige neue Features sind deaktiviert, um Probler
friiheren Versionen von Office zu verhindern, Die
Datei aktiviert diese Features, kann jedoch zu Lay

Arbeitsmappe schitzen

F Mindestens eine Tabelle in dieser Arbeitsma
unerwiinschte Anderungen an den Daten zu
Labels
KONTROLLE

Arbeitsmappe Uberprifen
Machen Sie sich vor der Veroffentlichung dieser |
Folgendes enthilt:
Dokumenteigenschaften, Druckerpfad, Narr
Verwandte Datumsangaben und absoluter P
FuBzeilen
Ausgeblendete Zeilen und Ausgeblendete 5
Ausgeblendete Arbeitsblatter
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Formeln

Dokumentpriifung

Speichern

Sprache

Erweitert

Meniband anpassen

Symbelleiste for den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

Schritt 3: Trust Center oder Sicherheitscenter anklicken

E_:O. Allgemeine Optionen fiir das Arbeiten in Excel

Benutzeroberflichenoptionen

Minisymbolleiste fir die Auswahl anzeigen 6]
Optionen fir Schnellanalyse anzeigen

[] Livevorschau aktivieren @

Quickinfo-Format: |Featureb5chreibungen in Quicklnfos anzei

Beim Erstellen neuer Arbeitsmappen

Schriftart far
v
Marmale Ans
[ H

Diese Schriftart als Standardschriftart verwenden:

Schriftgrad:
Standardansicht far neue Blatter:

So viele Arbeitsblatter einfagen:

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzername: | Seehafer, Peter |

Schritt 4: Einstellungen fur das Trust Center anklicken

Allgemein

Formeln

Dokumentprifung

Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Symbolleiste far den Schnellzugriff

Add-Ins

@ Sorgen Sie fir die Sicherheit lhrer Dokumente und des Computers.

Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in
den Datenschutzbestimmungen.

Datenschutzbestimmungen fiir Microsoft Excel anzeigen

Sicherheit & mehr
Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.
Microsoft Trustworthy Computing
Microsoft Excel-Trust Center

Das Trust Center enthélt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, um fir die

Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird daven abgeraten, diese Einstellungen zu Einstellungen fiir das Trust Center...

andern.
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Schritt 5: Makroeinstellungen anklicken

Vertrauenswirdige Herausgeber

Makroeinstellungen
Vertrauenswirdige Speicherorte

) () Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente

@ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswirdige App-Kataloge () Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins () Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Cods

ActiveX-Einstellungen Entwicklermakroeinstellungen

_ [] Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

Geschitzte Ansicht

Meldungsleiste

Externer Inhalt

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Schritt 6: Alle Makros aktivieren anklicken (schwarzer Punkt)

Vert drdige H b
ertrauenswiirdige Herausgeber Makroeinstellungen

Vertrauenswirdige Speicherorte

) Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente . o o
Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswirdige App-Kataloge Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins 2 Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)

ActiveX-Einstellungen Entwicklermakroeinstellungen

_ [[] Zugriff auf das VBA-Projektobjektrmodell vertrauen

Geschiitzte Ansicht

hzldiimaclaicta

Schritt 7: Alle offenen Fenster mit OK schliessen und Datei schliessen und neu 6ffnen.
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